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Prot. n. 3148/VII.2        Bari, lì 01/09/2023 

 

 

Al Personale ATA 

Al sito web istituzionale / All’Albo   

 

 

OGGETTO: Riunione di servizio del personale ATA a.s. 2023/2024. 

 

 

Le gentili SS.LL. sono invitate a partecipare alla riunione di servizio del personale ATA che si terrà nei 

locali di questa Scuola Lunedì 04/09/2023 alle ore 12,30 per discutere i seguenti argomenti all’ordine 

del giorno: 

1. Verifica dell’organizzazione del lavoro a.s. 2022/2023 

2. Organizzazione del lavoro del personale ATA. Piano delle attività per l’a.s. 2023/2024: pareri e 

proposte. Orari della scuola, di apertura degli uffici, rilevazione delle presenze; ambiente di lavoro, 

attrezzature, carichi e ritmi di lavoro, elementi di rischi osservazioni 

3. Miglioramento dell’offerta formativa, incarichi specifici, incarichi di natura organizzativa e 

attività incentivabili; criteri di accesso al fondo del miglioramento dell’offerta formativa per l’a.s. 

2023/2024; articolazione di lavoro, orario aggiuntivo, pausa 

4. Piano annuale di formazione e aggiornamento del personale ATA 

5. Chiusure prefestive della scuola a.s. 2023/2024. Ferie festività e riposi compensativi 

6. Norme in materia di sicurezza sul lavoro: adempimenti, strumenti di protezione individuale (DPI) 

7. Cartellini identificativi, doveri di accoglienza e vigilanza 

8. Adempimenti del dipendente in caso di assenza 

9. Norme ed istruzioni in materia di igiene e sicurezza e sull’utilizzo del materiale di pulizia. 

Proposte per tipologie materiale di pulizia  

10. Norme in materia di privacy: obblighi dei dipendenti incaricati del trattamento 

11. Divieto di fumo ed attività incompatibili 

12. Norme sull’utilizzo dei beni della scuola e sulla vigilanza del patrimonio scolastico 

13. Segnalazioni interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria 

14. Norme in materia di procedimenti amministrativi : termini e modalità 

15. Codice di comportamento dei dipendenti della P.A. 

16. I diritti del lavoratore 

17. I doveri del dipendente e le procedure disciplinari in caso di violazione dei doveri 

18. Varie ed eventuali. 

 

 

Il Direttore SGA       La Dirigente Scolastica 

Dott. Antonio Iannuzzo      Prof.ssa Giuliana Deflorio 

 


