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Integrazione al Regolamento di Istituto approvata nella seduta del Consiglio di Istituto del 22 
settembre 2020. 
Il presente Regolamento ha validità per l’anno scolastico 2020/2021 e può essere modificato in 
relazione al sorgere di nuove esigenze e aggiornamenti normativi. Le modifiche successive potranno 
essere apportate direttamente dal Dirigente Scolastico, con successiva ratifica da parte del Consiglio 
di Istituto. 
Esso individua le misure da attuare per prevenire e contenere il rischio di contagio da SARS-CoV-2 
nell’ambito delle attività dell’Istituto, nel rispetto dei diritti e dei doveri di tutte le sue componenti: 
alunni, famiglie, docenti e personale non docente. 
I riferimenti normativi sono reperibili ai seguenti siti istituzionali:  

❖ Sezione “RIENTRIAMO A SCUOLA” Sito Ministero dell’Istruzione 
https://www.istruzione.it/rientriamoascuola/index.html 

❖ Sezione “CORONAVIRUS - Misure per la prevenzione e gestione dell'emergenza 
epidemiologica” - Sito Regione Puglia https://www.regione.puglia.it/web/salute-sport-e-
buona-vita/coronavirus 

❖ Sezione “NUOVO CORONAVIRUS” Sito Ministero della Salute 
http://www.salute.gov.it/nuovocoronavirus 

 
Il presente documento rappresenta un’integrazione al Regolamento di Istituto attualmente in vigore 
e l’applicazione delle norme in esso contenute sono legate al perdurare dello stato di emergenza 
sanitaria dovuta alla pandemia da COVID-19. Pertanto, concluso il periodo di emergenza, le 
presenti disposizioni non avranno più efficacia. Per quanto non modificato dalla presente 
integrazione al Regolamento di Istituto restano valide le disposizioni già previste. 
 

 

 
1. È obbligatorio compilare il “Registro per l’ingresso del personale esterno” presso la portineria dei 
plessi scolastici tutte le volte che si accede ai locali dell’Istituto.  
2. Al fine di affrontare socialmente il problema sanitario legato alla pandemia da COVID-19, si 
suggeriscono due strategie preventive:  

▪ Installazione dell’App “Immuni” sui dispositivi mobili personali, come strumento valido di 
prevenzione attiva; 

▪ Esecuzione del vaccino anti-influenzale al fine di limitare la possibile confusione 
sintomatologica tra la normale influenza stagionale e il contagio da SARS-CoV-2, evitando i 
falsi allarmi.  

3. L’accesso agli uffici può avvenire, per tutte le tipologie di utenti (studenti, famiglie, operatori, 
personale scolastico, ecc.) solo su appuntamento e nei giorni e negli orari prestabiliti e comunicati 
successivamente.   
4. Per ciascun plesso dell’Istituto Comprensivo sarà individuato un Referente COVID, responsabile 
della gestione delle procedure connesse ai “Casi COVID a Scuola”. 

SEZ. A) PROCEDURE GENERALI DI SICUREZZA 

PREMESSA 

https://www.istruzione.it/rientriamoascuola/index.html
https://www.regione.puglia.it/web/salute-sport-e-buona-vita/coronavirus
https://www.regione.puglia.it/web/salute-sport-e-buona-vita/coronavirus
http://www.salute.gov.it/nuovocoronavirus
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5. Nell’utilizzo degli spazi comuni i docenti, il personale ATA, i Collaboratori scolastici e gli alunni 
dovranno avere cura di igienizzare le mani, ogni qualvolta vengono a contatto con una superficie di 
uso comune (dispenser sapone, maniglia porta o finestra, bottone scarico bagno, cancello di 
ingresso, maniglione della porta di accesso all’edificio, interruttori della luce, etc.).  
L’ingresso agli spazi comuni è contingentato in relazione al numero di persone ammesse. Se non è 
possibile garantire il distanziamento di almeno 1 metro, è necessario indossare la mascherina. 
6. Per garantire l’utilizzo di tutti gli spazi individuati in relazione alla capacità di accoglienza degli 
alunni, tutti gli arredi superflui verranno collocati al di fuori delle aule. Pertanto, tutto il materiale 
presente è ridotto al minimo indispensabile per consentire ai collaboratori scolastici 
un’approfondita pulizia giornaliera di spazi e arredi. 
I docenti quindi organizzeranno le attività didattiche prevedendo un numero ridotto di materiale 
poiché non è possibile conservarlo in aula. Il materiale personale dei bambini deve perciò essere 
portato ogni giorno a scuola dal proprio domicilio. 
7. Non è possibile lo scambio fra alunni di materiale (penne, matite, righelli, ...), che resterà ad uso 
esclusivo del proprietario.  
Le docenti della Scuola dell’Infanzia devono organizzare l’utilizzo dei materiali, a disposizione della 
scuola, in maniera ciclica per consentire ai collaboratori scolastici l’approfondita pulizia di ogni gioco 
prima del successivo utilizzo. Pertanto si raccomanda ai docenti di destinare a ciascun alunno, ove 
possibile, sempre lo stesso materiale, identificandolo attraverso il nome. 
 

 
 
 
 
 
1. In presenza di temperatura corporea oltre i 37.5°C o di altri sintomi riconducibili alla patologia 
COVID-19, tutto il personale ha l’obbligo di rimanere al proprio domicilio e di informare il proprio 
medico di famiglia e l’autorità sanitaria.  
I docenti che dovessero assentarsi improvvisamente dovranno avvisare tempestivamente la Scuola 
mediante comunicazione telefonica e apposita contestuale e-mail all’indirizzo 
baic81400n.istanzepersonale@gmail.com.  
2. Ogni lavoratore ha l’obbligo di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo 
delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria 
prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto. In 
questo caso, è tenuto a dare comunicazione immediata al Referente COVID.  
3. La misurazione della temperatura deve essere effettuata a scuola qualora durante l’attività il 
lavoratore dovesse manifestare i sintomi di infezione respiratoria (es. tosse, raffreddore, 
congiuntivite). L’operatore che effettuerà la misurazione dovrà essere dotato di guanti monouso, 
occhiali o visiera. Se la temperatura risulterà superiore ai 37.5°C, non sarà consentita la permanenza 
a scuola. 
4. Ogni lavoratore ha l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente 
scolastico, in particolare mantenere il distanziamento fisico di almeno un metro e adottare 
comportamenti corretti sul piano dell’igiene.  
5. Deve essere adottato il distanziamento fisico di almeno 1 metro nei rapporti interpersonali e l’uso 
della mascherina durante gli spostamenti e nei casi in cui non sia possibile mantenere il 
distanziamento previsto.  

SEZ. B) REGOLAMENTO ANTI-COVID per i 

DOCENTI 

mailto:baic81400n.istanzepersonale@gmail.com
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6. La cattedra deve essere posizionata a 2 metri di distanza dagli alunni della prima fila (distanza tra 
bordi interni di cattedra e banchi). I docenti di sostegno, muniti di mascherina e visiera, possono 
stare a distanza inferiore a un metro dagli alunni e possono usare guanti, se necessari per le 
caratteristiche dell’alunno. Il posizionamento dei banchi e delle cattedre non deve essere modificato 
e deve essere indicato da adesivi posti sul pavimento in corrispondenza delle gambe anteriori dei 
banchi e delle cattedre.  
7. Deve essere evitato ogni assembramento nelle sale docenti e presso i distributori di bevande e 
snack. L’accesso alle aule docenti è contingentato in base al numero massimo consentito in base 
alla metratura, secondo le normative COVID.  
8. Per la gestione delle riunioni in presenza, quando indispensabili, è necessario che il numero di 
partecipanti sia commisurato alle dimensioni dell’ambiente e che tutti i partecipanti indossino la 
mascherina e mantengano la distanza interpersonale di almeno 1 metro.  
Ove possibile verrà privilegiata la modalità on line sia per i colloqui individuali con i genitori, sia per 
l’effettuazione delle riunioni previste dal Piano delle attività funzionali, sia per le attività degli organi 
collegiali. 
Si raccomanda l’utilizzo delle comunicazioni telematiche per tutte le situazioni non urgenti.  
9. Il comportamento in palestra e nei laboratori dovrà conformarsi alle norme generali di tutela della 
salute pubblica, rispettando in particolare il distanziamento fisico tra le persone. 
Per le attività di scienze motorie, qualora svolte al chiuso (es. palestre), dovrà essere garantita 

adeguata aerazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri (in analogia a quanto 

disciplinato nell’allegato 17 del DPCM 17 maggio 2020). Sono da evitare i giochi di squadra e gli sport 

di gruppo, mentre sono da privilegiare le attività fisiche sportive individuali che permettano il 

distanziamento fisico. L’alunno dovrà indossare abiti adeguati fin da casa; non è consentito  l’uso 

dello spogliatoio. È obbligatorio il cambio delle scarpe per accedere in palestra; a fine lezione anche 

la maglietta usata durante l'attività deve essere cambiata nei bagni del piano prima del ritorno 

nell'aula di appartenenza. Sarà cura di ogni alunno, sotto la supervisione dell'insegnante, 

disinfettare ogni piccolo attrezzo dopo l'uso e igienizzare le mani più volte durante la lezione pratica 

in palestra. Le linee guida indicano che il collaboratore assegnato alla palestra deve 

pulire/disinfettare/sanificare l’ambiente ad ogni cambio di classe, oltre ad effettuare la pulizia della 

palestra prima dell’ingresso della classe iniziale e un’accurata pulizia al termine delle lezioni. Gli 

studenti devono usare sempre il gel disinfettante all’inizio, durante e alla fine delle attività motorie. 

10. Canti e cori sono da evitare in classe, sono consentiti solo all’aperto e con distanziamento.  

11. Gli studenti che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione Cattolica resteranno in aula 
con i docenti di Religione.  
Solo se l’insegnamento della religione cattolica interessa la prima o l’ultima ora di lezione, possono 
entrare alla seconda ora o uscire anticipatamente al termine della penultima ora di lezione, sempre 
previa autorizzazione. 
12. Durante le lezioni e durante il consumo del pasto a scuola i docenti devono garantire il 

distanziamento previsto e non consentire lo scambio di materiale scolastico, di cibo e di bevande.  

13. Durante le lezioni dovranno essere effettuati con regolarità ricambi di aria (almeno uno ogni 
ora) e, se le condizioni atmosferiche lo consentono, le finestre dovranno essere mantenute sempre 
aperte.  
14. In tutti gli ordini di scuola sarà necessario favorire un’accurata igiene delle mani attraverso 
lavaggi con il sapone e l’utilizzo di soluzioni igienizzanti. In particolare nella scuola dell’infanzia, i 
bambini devono potersi lavare le mani col sapone frequentemente. Fa parte della cura educativa 
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dei docenti sensibilizzare gli alunni ad una corretta igiene personale e in particolare delle mani 
evidenziando la necessità di non toccarsi il volto e gli occhi.  
15. Si raccomanda di controllare l’afflusso ai bagni degli alunni: non potranno uscire più di due alunni 
alla volta durante gli intervalli (un alunno e un’alunna) e un solo alunno durante le lezioni.  
16. Data la limitazione all’ingresso a scuola del personale esterno, in attesa di diverse disposizioni, 
nei progetti non è possibile ricorrere a esperti esterni in presenza.  
17. Le aule a uso di più classi (laboratori, aule sostegno, biblioteca) devono essere pulite prima e 
dopo l’utilizzo. È consentito l’utilizzo da parte di un solo gruppo classe alla volta. 
18. In caso di assenza del docente, in attesa di individuare un sostituto, così come al “cambio di ora”, 
gli alunni resteranno nella propria aula, alle proprie postazioni e con la mascherina, sotto la 
sorveglianza del collaboratore scolastico presente al piano. Per tutti gli ordini di scuola si ricorrerà 
al piano supplenze e cambio turni.  
19. I docenti dovranno aver cura di compilare attentamente il registro cartaceo e/o on line ai fini del 
monitoraggio da consegnare al Dipartimento di Prevenzione in caso di contagio da SARS-CoV-2. 

 
 
 

 
 

 

1. Le famiglie devono effettuare il controllo della temperatura corporea degli alunni ogni giorno prima 
che si rechino a scuola, così come previsto dal Rapporto ISS COVID-19 n.58/2020.  
2. I genitori si impegnano a non mandare a scuola i figli che abbiano o abbiano avuto nei tre giorni 
precedenti temperatura corporea oltre i 37.5°C, tosse e/o raffreddore, o che negli ultimi 14 giorni 
siano entrati in contatto stretto con malati di COVID-19 o con persone in isolamento precauzionale.  
Si richiede la comunicazione immediata al Dirigente scolastico e al Referente COVID qualora un 
alunno abbia avuto un contatto stretto con un soggetto affetto da COVID-19 conclamato.  
3. La scuola dispone di termometri a infrarossi. In qualsiasi momento, il personale potrà farne uso per 
verificare situazioni dubbie. Potranno essere effettuate misurazioni a campione all’ingresso.  
Qualora un alunno manifesti a scuola i sintomi suddetti, sarà immediatamente isolato, secondo le 
indicazioni del Protocollo di Sicurezza emanate dal Ministero e dal Comitato Tecnico Scientifico, e 
accompagnato nel locale predisposto in attesa dei genitori, che dovranno essere immediatamente 
avvisati dalla scuola e dovranno prelevare il minore nel più breve tempo possibile. A tale scopo, è 
indispensabile garantire la costante reperibilità di un familiare o di un delegato, durante l’orario 
scolastico. L’adulto che sorveglia l’alunno nella stanza predisposta dovrà indossare mascherina e 
avere a disposizione guanti e tuta monouso da utilizzare in caso di contatto diretto.  
I genitori devono contattare il prima possibile il pediatra di libera scelta o il medico di medicina 
generale per la valutazione clinica del caso. In caso di sospetto COVID-19, il medico contatterà il 
Dipartimento di Prevenzione (DdP) che provvederà all’esecuzione del test diagnostico. 
4. Dopo assenza per malattia, in caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, il soggetto rimarrà 
a casa fino a guarigione clinica seguendo le indicazioni del pediatra di famiglia o medico di medicina 
generale, che redigerà un’attestazione che il bambino/studente può rientrare a scuola poiché è stato 
seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di prevenzione per COVID-19 di cui sopra e come 
disposto da documenti nazionali e regionali (come da rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020). 
5. Per la scuola dell’infanzia, come da Linee Guida DM 80 del 03.08.2020, dopo assenza per malattia 
superiore a 3 giorni, la riammissione sarà consentita previa presentazione della idonea certificazione 

SEZ. C) REGOLAMENTO ANTI-COVID per le FAMIGLIE e gli 

ALUNNI  
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del pediatra o medico di medicina generale attestante l’assenza di malattie infettive o diffusive e 
l’idoneità al reinserimento a scuola. 
6. Tutti gli alunni della scuola primaria e secondaria devono essere dotati dalla famiglia di mascherina 
idonea, da usare nei momenti di ingresso, uscita, spostamenti all’interno della scuola e della classe, 
quando non può essere garantita la distanza interpersonale di 1 metro e in altre occasioni segnalate. 
È opportuno abbassare sotto il mento la mascherina quando non è previsto l’utilizzo. Le mascherine 
monouso dovranno essere smaltite esclusivamente negli appositi contenitori.  
7. Non è ammesso l’ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati contattati dalla scuola 
o per gravi motivi. In caso di dimenticanza di materiale scolastico o altri effetti personali i genitori 
sono pregati di non recarsi a scuola: i bambini e i ragazzi possono farne a meno.  
8. I bambini di tre anni della scuola dell’infanzia, durante l’inserimento, possono accedere all’interno 
della scuola accompagnati da un genitore o altra persona munita di delega purché sia sempre la stessa 
per tutto il periodo di inserimento. Gli accompagnatori dovranno necessariamente essere muniti di 
mascherina, igienizzare le mani e mantenere il distanziamento. I bambini saranno presi in consegna 
e riaccompagnati da collaboratori scolastici o docenti.  
9. I colloqui dei genitori con i docenti saranno effettuati a distanza, in videoconferenza, previo 
appuntamento indicato sul registro elettronico o in via eccezionale per email.  
10. Al fine di evitare assembramenti, l’accesso ai bagni sarà consentito durante l’orario di lezione, un 
solo alunno per volta. Per l’accesso ai bagni e agli altri spazi comuni è previsto l’uso della mascherina, 
per gli alunni dai sei anni in su. Gli alunni devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al bagno, 
con sapone e asciugandole con le salviette di carta usa e getta.  
11. Durante gli intervalli gli alunni rimarranno nelle proprie aule e potranno consumare la merenda, 
rigorosamente personale. Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Le bottigliette d’acqua 
e le borracce degli alunni devono essere identificabili con nome e cognome.  
12. I banchi devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui vengono trovati nelle aule, 
indicata sul pavimento da strisce adesive in corrispondenza delle due gambe anteriori.  
13. Gli alunni devono portare a scuola solo lo stretto necessario all’attività didattica giornaliera al fine 
di limitare il volume occupato dallo zaino che, comunque, non deve ingombrare le vie di passaggio e 
di fuga in caso di emergenza. Non è consentito lasciare materiale personale a scuola, né condividerlo 
con i compagni. È cura degli studenti custodire gli effetti personali (denaro, calcolatrici, orologi) nello 
zaino personale. 
14. Il materiale didattico di ogni classe (inclusi i giochi della scuola dell’infanzia) non potrà essere 
condiviso con altre classi/sezioni. I giochi dell’infanzia saranno igienizzati frequentemente, se 
utilizzati.  
15. Non è consentito utilizzare giochi portati da casa, in nessun ordine di scuola, inclusa la scuola 
dell’infanzia. Non è consentito festeggiare con cibo compleanni o altre ricorrenze.  
16. I giubbotti degli alunni dovranno essere conservati in apposite sacche personali.  
17. I docenti e i genitori devono provvedere ad una costante azione educativa sui minori affinché 
evitino assembramenti, rispettino le distanze di sicurezza, lavino le mani e/o facciano uso del gel, 
starnutiscano o tossiscano in fazzoletti di carta usa e getta (dotazione a cura della famiglia) o nel 
gomito, evitino di toccare con le mani bocca, naso e occhi.  
18. Gli ingressi e uscite devono avvenire in file indiane ordinate, mantenendo il distanziamento e con 
le mascherine indossate. In ogni singolo plesso scolastico saranno predisposti percorsi di 
entrata/uscita per le singole classi, resi noti con apposita circolare. 
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I genitori devono impegnarsi a rispettare rigorosamente gli orari indicati per l’entrata e l’uscita, che 
possono variare da classe a classe. Dopo aver accompagnato o ripreso i figli, i genitori devono evitare 
di trattenersi nei pressi degli edifici scolastici (marciapiedi, parcheggi, piazzali, etc.).  
Si richiede agli alunni:  
• di non sostare negli spazi antistanti all’Istituto prima dell’ingresso a scuola e dopo l’uscita,  
• di mantenere il distanziamento reciproco di almeno 1 metro,  
• di evitare assembramenti,  
• di rispettare le regole di ingresso e di movimento. 
19. Per le lezioni di scienze motorie, l’alunno dovrà indossare abiti adeguati fin da casa; non è 
consentito l’uso dello spogliatoio. È necessario il cambio delle scarpe.  
20. Canti e cori sono da evitare in classe, sono consentiti solo all’aperto e con distanziamento.  
21. Gli studenti che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione Cattolica resteranno in aula 
con i docenti di Religione. Solo se l’insegnamento della religione cattolica interessa la prima o l’ultima 
ora di lezione, possono entrare alla seconda ora o uscire anticipatamente al termine della penultima 
ora di lezione, sempre previa autorizzazione. 
22. L’accesso alla mensa verrà regolamentato con apposite circolari. 
 
 
 
 
 
 
 
 

La presente ordinanza intende garantire, per l’anno scolastico 2020/2021, la tutela del diritto allo 
studio degli alunni con fragilità, in considerazione della loro specifica condizione di salute, con 
particolare riferimento alla condizione di immunodepressione certificata, nonché del conseguente 
rischio di contagio particolarmente elevato, che determina l’impossibilità di frequentare le lezioni 
scolastiche in presenza. L’ordinanza quindi definisce le modalità di svolgimento delle attività 
didattiche per tali alunni. 
Tale disposizione legislativa è stata sottoposta al parere del Consiglio Superiore della Pubblica 
Istruzione (CSPI). 
La condizione di fragilità dell’alunno deve essere valutata e certificata dal pediatra di libera scelta o 
dal medico di medicina generale in accordo con il Dipartimento di Prevenzione (DdP) territoriale; la 
famiglia dell’alunno deve poi presentare alla scuola la condizione di fragilità, documentandola. 
A fronte dell’impossibilità di fruire delle lezioni in presenza, gli alunni fragili beneficeranno di altre 
modalità di istruzione integrativa predisposta preventivamente dalla scuola. In particolare, la scuola 
prevede il diritto per gli alunni fragili, secondo le loro specifiche esigenze, di beneficiare della 
Didattica Digitale Integrata (DDI), anche in via esclusiva, o di percorsi di istruzione domiciliare anche 
eventualmente con le modalità previste per gli alunni beneficiari del servizio di “scuola in ospedale”. 
La scuola valuterà, secondo le esigenze dell’alunno fragile, di garantire, anche periodicamente, lo 
svolgimento di attività didattiche in presenza. 
La valutazione periodica e finale degli alunni fragili sarà condotta nel rispetto dei criteri generali 
definiti dal Collegio dei docenti. 
 
 

SEZ.D) ORDINANZA RELATIVA AGLI ALUNNI CON FRAGILITA’ 

ai sensi dell’art. 2, comma 1, lett. d-bis) del D.L. 8 aprile 2020, n. 22 
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Gli alunni sono tenuti ad osservare le norme indicate nella presente integrazione al Regolamento 
per la tutela della salute e della sicurezza. Il mancato rispetto di tali norme disciplinari, al pari di 
tutte le altre regole contenute nel Regolamento di Istituto, comporterà la valutazione da parte del 
Consiglio di classe sulla necessità di applicare i provvedimenti disciplinari previsti nel Regolamento 
d’istituto, quali l’ammonizione scritta e la sospensione. Si valuterà l’entità del provvedimento in 
maniera commisurata alla disponibilità dello studente a comprendere l’importanza di un 
determinato comportamento preventivo. Del provvedimento verranno prontamente avvisati i 
genitori degli alunni interessati. 

 
 
 
 
 
 

 

Sezione A (norme valide per tutto il personale ATA)  
1. In presenza di temperatura corporea oltre i 37.5°C o di altri sintomi riconducibili alla patologia 
COVID-19, tutto il personale ha l’obbligo di rimanere al proprio domicilio e di informare il proprio 
medico di famiglia e l’autorità sanitaria.  
2. Si richiede la comunicazione immediata al Dirigente scolastico e al Referente COVID qualora un 
lavoratore avesse avuto un contatto stretto con un soggetto affetto da COVID-19 conclamato. 
3. È vietato accedere o permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente all’ingresso, 
sussistano le condizioni stabilite dalle Autorità sanitarie competenti: sintomi simil-influenzali, 
temperatura oltre i 37.5°C, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 
14 giorni precedenti.  
4. Ogni lavoratore ha l’obbligo di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o a un suo 
delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria 
prestazione lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto. In 
questo caso è tenuto a dare comunicazione immediata al Referente COVID.  
5. Ogni lavoratore ha l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente 
scolastico, in particolare mantenere il distanziamento fisico di almeno un metro, osservare le regole 
di igiene delle mani e adottare comportamenti corretti sul piano dell’igiene.  
6. Si raccomanda l’igiene delle mani e l’utilizzo delle soluzioni igienizzanti messe a disposizione nei 
locali scolastici, in particolare prima della distribuzione di materiale vario all’utenza e dopo averlo 
ricevuto dalla stessa.  
7. Leggere attentamente la cartellonistica anti COVID-19 presente nei locali scolastici.  
8. I lavoratori sono tenuti a utilizzare i DPI prescritti per l’uso, da ritirare presso l’ufficio personale e 
da richiedere una volta terminati. Si raccomanda di seguire attentamente le istruzioni che vengono 
fornite per il loro corretto utilizzo.  

SEZ. F) REGOLAMENTO ANTI-COVID per PERSONALE ATA 

SEZ. E) PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI 
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9. Evitare l’assembramento presso i distributori di bevande e snack. L’utilizzo degli stessi è consentito 
nel rispetto del distanziamento fisico di almeno 1 metro tra i fruitori.  
10. Nei rapporti con l’utenza utilizzare le postazioni dotate di parasoffi in plexiglas. Indossare la 
mascherina fornita dall’istituzione scolastica quando non è possibile mantenere il distanziamento di 
almeno 1 metro. Indossare sempre la mascherina in entrata, in uscita e durante gli spostamenti. 
Seguire attentamente le regole per il corretto utilizzo della mascherina.  
 
Sezione B (norme specifiche per il personale di segreteria)  
1. Organizzare l’accesso agli uffici di segreteria tramite appuntamenti con l’utenza. Favorire, ove 
possibile, rapporti telematici con l’utenza. 
2. Lo staff e i Coordinatori di Classe, limitatamente alle urgenze, potranno accedere agli uffici nella 
fascia oraria di “chiusura” al pubblico e nel numero massimo di uno per stanza. I Docenti che 
dovessero aver bisogno di consultare fascicoli cartacei degli studenti (es. PDP, PEI, ecc.) dovranno 
necessariamente accordarsi con la segreteria didattica. 
3. Controllare che, da parte dell’utenza, venga rispettato il distanziamento previsto.  
4. Igienizzare le mani prima e dopo aver maneggiato materiale cartaceo e fascicoli.  
5. Controllare la corretta sostituzione dei filtri dei condizionatori, dove presenti. 
 
Sezione C (norme specifiche per i collaboratori scolastici)  
1. Compilare il registro per il tracciamento delle presenze di utenti esterni.  
2. Controllare che venga rispettato il distanziamento previsto.  
3. Si raccomanda di seguire con attenzione i tre punti fermi per il contenimento della diffusione del 
virus SARS-CoV-2 (Ministero della Salute, 22 maggio 2020 prot, n.17644):  

• pulire accuratamente con acqua e detergenti neutri superfici, oggetti, ecc.;  
• disinfettare con prodotti disinfettanti autorizzati con azione virucida;  
• garantire sempre ventilazione e ricambio d’aria adeguati degli ambienti. 

La pulizia con detergente neutro di superfici nei locali della scuola deve essere integrata con la 
disinfezione attraverso prodotti con azione virucida distribuiti nei diversi plessi dell’istituzione 
scolastica. Deve essere posta particolare attenzione alle superfici più toccate quali maniglie e barre 
delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, 
rubinetti dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, distributori automatici di cibi e bevande. 
4. I collaboratori scolastici sono tenuti a utilizzare i DPI prescritti per l’uso, da ritirare presso l’ufficio 
personale e da richiedere una volta terminati. Si raccomanda di seguire attentamente le istruzioni 
che vengono fornite per il loro corretto utilizzo.  
5. Pavimenti e attrezzi della palestra devono essere sanificati dopo ogni utilizzo da parte di una classe, 
fra una lezione e l’altra.  
6. Le aule a uso promiscuo devono essere sanificate dopo ogni utilizzo da parte di una classe.  
7. Qualora vengano usati prodotti disinfettanti, e qualora la struttura educativa ospiti bambini al di 
sotto dei 6 anni, si raccomanda di far seguire alla disinfezione anche la fase di risciacquo soprattutto 
per gli oggetti, come i giocattoli, che potrebbero essere portati in bocca dai bambini.  
8. I servizi igienici sono dei punti di particolare criticità nella prevenzione del rischio. Pertanto dovrà 
essere posta particolare attenzione alle misure già poste in essere per la pulizia giornaliera dei servizi 
igienici con prodotti specifici. In tali locali, se dotati di finestre, queste devono rimanere sempre 
aperte; se privi di finestre, gli estrattori di aria devono essere mantenuti in funzione per l’intero orario 
scolastico.  
9. Compilare e sottoscrivere il registro delle pulizie con la massima attenzione.  
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10. Osservare scrupolosamente le tabelle relative alla frequenza della pulizia e sanificazione degli 
ambienti.  
11. In caso di presenza di un caso di positività al SARS-CoV-2, vanno seguite le Indicazioni per 
l’eventuale sanificazione straordinaria della scuola (Indicazioni operative per la gestione di casi e 
focolai di SARS-Cov-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia - Versione 21 agosto 2020 
Rapporto ISS COVID – 19 N.58/2020). 
La sanificazione va effettuata se sono trascorsi 7 giorni o meno da quando la persona positiva ha 
visitato o utilizzato la struttura: 

• chiudere le aree utilizzate dalla persona positiva fino al completamento della sanificazione; 

• aprire porte e finestre per favorire la circolazione dell'aria nell’ambiente; 

• sanificare (pulire e disinfettare) tutte le aree utilizzate dalla persona positiva, come uffici, aule, 
mense, bagni e aree comuni; 

• continuare con la pulizia e la disinfezione ordinaria. 
 
 

 

 

 

 

 

1. Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre o altri sintomi riconducibili alla 

patologia COVID-19, la persona interessata deve darne notizia al Dirigente scolastico o al Referente 

COVID, deve essere immediatamente accompagnata all’interno di un ambiente appositamente 

individuato per l’emergenza e si deve provvedere al suo immediato rientro al proprio domicilio. Nel 

caso i sintomi riguardino uno studente, il personale incaricato alla sua vigilanza deve mantenere una 

distanza minima di 2 metri. 

2. Nel caso i sintomi riguardino uno studente, la Scuola convoca un genitore o un delegato. Inoltre, 

la Scuola avverte le autorità sanitarie competenti o i numeri di emergenza per il COVID-19 forniti 

dalla Regione o dal Ministero della Salute. 

3. Per i casi confermati, le azioni successive saranno definite dal Dipartimento di prevenzione 

territoriale competente, sia per le misure di quarantena da adottare, sia per la riammissione a 

scuola, secondo l’iter procedurale previsto dal “Protocollo condiviso di regolamentazione delle 

misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus COVID-19 negli ambienti di 

lavoro” del 24 aprile 2020 (punto 11 - Gestione di una persona sintomatica in azienda).  

4. La presenza di un caso confermato determinerà anche l’attivazione da parte della Scuola, nella 

persona del Referente COVID, di un monitoraggio basato sul tracciamento dei contatti stretti in 

accordo con il Dipartimento di prevenzione territoriale, al fine di identificare precocemente la 

comparsa di possibili altri casi. In tale situazione, l’autorità sanitaria competente potrà valutare di 

adottare tutte le misure ritenute necessarie.  

 
 
 

SEZ. G) GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA e delle 

EMERGENZE 
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SCUOLA DELL’INFANZIA  
ORARIO DI INGRESSO:  
Sezioni di cinque anni DALLE ORE 8.30 ALLE ORE 8:50 

Sezioni di quattro anni DALLE ORE 9:00 ALLE ORE 9:20 

Sezioni di tre anni DALLE ORE 9:30 ALLE ORE 9:50 

Dal 2 novembre 2020 tutte le sezioni entreranno alle ore 8:30 
 

ORARIO DI USCITA fino all’inizio del servizio mensa: 
Sezioni di cinque anni ALLE ORE 13.00 

Sezioni di quattro anni ALLE ORE 12:45 

Sezioni di tre anni ALLE ORE 12:50 

Le sezioni del tempo normale con l’inizio del servizio mensa usciranno ALLE ORE 16:00. 

L’ingresso e l’uscita dall’edificio per l’accompagnamento degli alunni deve avvenire seguendo le 

istruzioni dei collaboratori scolastici; ai genitori verrà richiesto di attendere all’esterno della scuola, 

non è assolutamente consentito l’ingresso nelle aule.  

Non è consentito l’ingresso a chi è privo di mascherina. 
In casi di estrema necessità al momento dell’accesso è obbligatoria la rilevazione della temperatura 
corporea del genitore/accompagnatore e l’igienizzazione delle mani.  

INSERIMENTO DEI NUOVI ISCRITTI  
Per permettere un sereno e ordinato inserimento dei nuovi iscritti (alunni di tre anni) ma allo stesso 
tempo evitare qualsiasi tipo di assembramento, sarà consentito l’ingresso all’edificio scolastico ad 
un solo genitore (o persona delegata) in compagnia del bambino; l’accoglienza avverrà all’entrata 
dei due cancelli situati in Via Positano (nello specifico le sezioni del tempo normale saranno accolte 
al cancello posto a sinistra e le sezioni a tempo ridotto a quello di destra). L’inserimento dei nuovi 
iscritti avverrà con orari differenti, comunicati alla famiglia tramite mail con l’indicazione del giorno 
e dell’orario dell’appuntamento. 
I bambini troveranno le proprie insegnanti ad aspettarli al cancello per accoglierli e portarli in 
sezione in fila sempre rispettando la distanza di sicurezza.  
La sezione verrà sanificata, prima e dopo l’uso, dal collaboratore scolastico in servizio.  
Durante il periodo dell’inserimento i bambini suddivisi in gruppi di cinque alla volta, seguendo 
l’ordine alfabetico dell’elenco di sezione, dovranno rispettare i seguenti orari di entrata e uscita. 

 Cancello via 
Positano a sinistra  

Cancello via 
Positano a sinistra  

Cancello via 
Positano a sinistra  

Cancello via 
Positano a sinistra  

Cancello via 
Positano a sinistra  

 24 settembre  25 settembre  28 settembre  29 settembre  30 settembre  

SEZ. H) ORARIO DI INGRESSO E USCITA PER GLI ALUNNI A.S. 2020/21 
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Sez D - H  
Tempo normale  

1° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

4° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

 2° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

 5° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

 3° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

 2° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45  

5° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45 

3° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45 

1° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45 

4° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45 

 3° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

1° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

4° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

2° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

5° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

 

 Cancello via 
Positano a 
sinistra  

Cancello via 
Positano a 
sinistra  

Cancello via 
Positano a 
sinistra  

Cancello via 
Positano a 
sinistra  

Cancello via 
Positano a 
sinistra  

Cancello via 
Positano a 
sinistra  

Cancello via 
Positano a 
sinistra  

 1 ottobre  2 ottobre 5 ottobre 6 ottobre 7 ottobre   8 ottobre  9 ottobre  

Sez D - H  
Tempo 
normale 

1° gruppo 
dalle 9:30 
alle 11:05 

3° gruppo 
dalle 9:30 
alle 11:05  

 5° e 1° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

4° e 5° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

3° e 4° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

2° e 3° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

1° e 2° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

 2° gruppo 
dalle 11:15 
alle 12:50  

4° gruppo 
dalle 11:15 
alle 12:50 

2° e 3°gruppo 
dalle 11:15 
alle 12:50 

1° e 2° 
gruppo dalle 
11:15 alle 
12:50 

5° e 1° 
gruppo dalle 
11:15 alle 
12:50 

4° e 5°gruppo 
dalle 11:15 
alle 12:50 

3° e 4° 
gruppo dalle 
11:15 alle 
12:50 

 
 

 

Questa suddivisione rimarrà invariata fino alla data di inizio della mensa. 
 

 Cancello via 
Positano a sinistra  

Cancello via 
Positano a sinistra  

Cancello via 
Positano a sinistra  

Cancello via 
Positano a sinistra  

Cancello via 
Positano a sinistra  

 12 ottobre  13 ottobre 14 ottobre 15 ottobre 16 ottobre   

Sez D - H tempo 
normale  

5° e 1° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05 

2°- 3°- 4° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05  

 5° e 1° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05 

2°- 3°-4° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05 

5°- 1° gruppo dalle 
9:30 alle 11:05 

 2°- 3°- 4° gruppo 
dalle 11:15 alle 
12:50  

5°- 1° gruppo dalle 
11:15 alle 12:50 

2° e 3°- 4° gruppo 
dalle 11:15 alle 
12:50 

5°- 1° gruppo dalle 
11:15 alle 12:50 

2°- 3°- 4° gruppo 
dalle 11:15 alle 
12:50 
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 Cancello via 
Positano a destra  

Cancello via 
Positano a destra  

Cancello via 
Positano a destra  

Cancello via 
Positano a destra  

Cancello via 
Positano a destra  

 24 settembre  25 settembre  28 settembre  29 settembre  30 settembre  

Sez C 
Tempo ridotto 

1° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

4° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

 2° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

 5° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

 3° gruppo dalle 
9:30 alle 10:30  

 2° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45  

5° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45 

3° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45 

1° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45 

4° gruppo dalle 
10:45 alle 11:45 

 3° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

1° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

4° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

2° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

5° gruppo dalle 
12:00 alle 12:50  

 

 Cancello via 
Positano a 
destra 

Cancello via 
Positano a 
destra  

Cancello via 
Positano a 
destra  

Cancello via 
Positano a 
destra  

Cancello via 
Positano a 
destra  

Cancello via 
Positano a 
destra  

Cancello via 
Positano a 
destra  

 1 ottobre  2 ottobre 5 ottobre 6 ottobre 7 ottobre   8 ottobre  9 ottobre  

Sez C Tempo 
ridotto 

1° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05 

3° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05  

 5° e 1° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

4° e 5° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

3° e 4° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

2° e 3° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

1° e 2° 
gruppo dalle 
9:30 alle 
11:05 

 2° gruppo 
dalle 11:15 
alle 12:50  

4° gruppo 
dalle 11:15 
alle 12:50 

2° e 3°gruppo 
dalle 11:15 
alle 12:50 

1° e 2° 
gruppo dalle 
11:15 alle 
12:50 

5° e 1° 
gruppo dalle 
11:15 alle 
12:50 

4° e 5°gruppo 
dalle 11:15 
alle 12:50 

3° e 4° 
gruppo dalle 
11:15 alle 
12:50 

 

 Cancello via 
Positano a destra  

Cancello via 
Positano a destra  

Cancello via 
Positano a destra  

Cancello via 
Positano a destra  

Cancello via 
Positano a destra  

 12 ottobre  13 ottobre 14 ottobre 15 ottobre 16 ottobre   

Sez C tempo 
ridotto 

5° e 1° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05 

2°- 3°- 4° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05  

 5° e 1° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05 

2°- 3°-4° gruppo 
dalle 9:30 alle 
11:05 

5°- 1° gruppo dalle 
9:30 alle 11:05 
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 2°- 3°- 4° gruppo 
dalle 11:15 alle 
12:50  

5°- 1° gruppo dalle 
11:15 alle 12:50 

2° e 3°- 4° gruppo 
dalle 11:15 alle 
12:50 

5°- 1° gruppo dalle 
11:15 alle 12:50 

2°- 3°- 4° gruppo 
dalle 11:15 alle 
12:50 

 
Questa suddivisione rimarrà invariata fino alla data di inizio della mensa. 
 

SCUOLA PRIMARIA  
INGRESSO 
Dal giorno 24 settembre 2020 gli alunni entreranno rispettando il seguente ordine: 

• Gli alunni delle classi quarte e quinte si ritroveranno su piazza Carabellese, dove si 
formeranno le file in prossimità di appositi segnali. 
Dalle ore 8.05 alle ore 8.10 gli alunni delle classi quinte saranno prelevati dalle docenti e 

andranno direttamente in aula. 

Dalle ore 8.10 alle ore 8.15 gli alunni delle classi quarte saranno prelevati dalle docenti e 

andranno direttamente in aula. 

• Dalle ore 8.15 alle ore 8.20 gli alunni delle classi terze entreranno dal portone di Piazza 

Carabellese, sosteranno pochi minuti nel salone del piano terra in corrispondenza della 

segnaletica della propria classe in attesa che i docenti li conducano in aula.  

• Alle ore 8.15 gli alunni delle classi prime e seconde si incontreranno in via Positano, dove 

si formeranno le classi in prossimità degli alberi indicanti le diverse sezioni: le prime in 

direzione del cancello piccolo e le seconde in direzione del cancello grande.  

Alle 8.20 le docenti andranno a prelevare le classi dal cancello e, in ordine alfabetico, 

saliranno per raggiungere le rispettive aule. 

SOLO NELLE GIORNATE DEL 24 E 25 LE CLASSI PRIME ENTRERANNO ALLE ORE 9.00.  
 

USCITA 

Per l’uscita si seguirà il seguente ordine: 

➢ Lato piazza Carabellese: 

• Alle ore 13.15 suonerà la prima campana e si prepareranno gli alunni delle classi 
quinte   che usciranno alle 13.20 dal portone di piazza Carabellese. Le classi a 
tempo pieno, invece, usciranno alle ore 16.00 dal cancello di Via Positano. 

• Alle ore 13.20 si prepareranno gli alunni delle classi quarte che usciranno alle ore 
13.25. 

• Alle ore 13.25 si prepareranno gli alunni delle classi terze che usciranno alle ore 
13.30. 

Nell’incrocio con le classi del primo piano, le classi terze avranno la precedenza e scenderanno 
prima. 
 

➢  Lato via Positano: 

• Alle ore 13.25 gli alunni delle classi prime e seconde cominceranno a prepararsi. 
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• Alle ore 13.30 scenderanno gli alunni delle classi seconde che raggiungeranno il 
cancello grande accompagnati dalle docenti e lì troveranno i genitori. 

• Dopo pochi minuti scenderanno gli alunni delle classi prime (dopo aver dato la 
precedenza alle seconde in fase di incrocio per le scale) ed usciranno dal cancello 
piccolo dove troveranno i genitori. 

 

➢ TEMPO PIENO: nel periodo iniziale, fino all’inizio del servizio mensa, le tre classi del 
tempo pieno entreranno rispettando l’orario delle altre classi della stessa Interclasse ed 
usciranno alle ore 14.00 dal lato di Via Positano 

 

SERVIZIO MENSA INFANZIA E PRIMARIA 
Il servizio di refezione scolastica viene gestito dalla Ditta individuata dall’Ente locale. In relazione 
alla necessità di evitare sovraffollamento dello spazio adibito per il servizio mensa, verrà utilizzata 
una differenziazione degli orari di accesso e degli spazi. 
 
Dalle ore 11:45 - 12:30 
Sezioni scuola dell’infanzia F - I aula grande  
Sezione G aula piccola 
 
Dalle ore 12:45 - 13:15 
Sezioni scuola dell’infanzia D - H   aula grande  
Classe 3 A primaria aula piccola 
 
Dalle ore 13:30 alle 14:15 
Classe 4 A e 5 A primaria aula grande 
 
Tutte le norme di igiene e sicurezza previste nel presente documento di integrazione al Regolamento 
di Istituto e nel Regolamento di istituto già in vigore restano invariate. 
Tutti gli spostamenti dalla sezione al refettorio dovranno prevedere l’osservanza del distanziamento 
sociale; i docenti vigileranno sull’osservanza della prescrizione. Gli spostamenti all’interno del 
refettorio dovranno essere limitati ai casi di necessità.  
Nessun tipo di suppellettile o alimento può essere scambiato durante il pasto, né asportato dal 
locale refettorio. La permanenza in mensa è prevista per il tempo strettamente necessario al 
consumo del pasto.  

In nessun caso devono incrociarsi gruppi di alunni in ingresso e in uscita. 

 
 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

INGRESSO 

Entrata dal portone di via Imbriani 86 e utilizzo della scala interna   3B – 3D (primo piano) 

    2A – 3A – 3C (secondo piano) 

     1A – 2D – 2B (terzo piano) 
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Entrata dal portone di via Imbriani 84 e utilizzo della scala esterna      2E – 3E (primo piano) 

1B – 1D – 2C (secondo piano) 

1C – 1E – 1F (terzo piano) 

USCITA       

Primo quadrimestre  
LE CLASSI USCIRANNO AL SUONO DELLA CAMPANELLA DEDICATA NELL’ORDINE INDICATO 

- Uscita dal portone di via Imbriani 86 e utilizzo della scala interna:  
Prima campanella (ore 13:25)  2D – 1A– 2B (terzo piano) 

Seconda campanella (ore 13:30)              2A – 3A – 3C (secondo piano) 

Terza campanella (ore 13:35)  3D – 3B (primo piano) 

- Uscita dal portone di via Imbriani 84 e utilizzo della scala esterna: 
Prima campanella (ore 13:25)  1F – 1C – 1E (terzo piano) 

Seconda campanella (ore 13:30)              1B – 1D – 2C (secondo piano) 

Terza campanella (ore 13:35)  3E – 2E (primo piano) 

Secondo quadrimestre  

LE CLASSI USCIRANNO AL SUONO DELLA CAMPANELLA DEDICATA NELL’ORDINE INDICATO 

- Uscita dal portone di via Imbriani 86 e utilizzo della scala interna:  
Prima campanella (ore 13:25)  3D – 3B (primo piano) 

Seconda campanella (ore 13:30)              2A – 3A – 3C (secondo piano) 

Terza campanella (ore 13:35)  2D – 1A– 2B (terzo piano) 

- Uscita dal portone di via Imbriani 84 e utilizzo della scala esterna: 
Prima campanella (ore 13:25)  3E – 2E (primo piano) 

Seconda campanella (ore 13:30)              1B – 1D – 2C (secondo piano) 

Terza campanella (ore 13:35)  1F – 1C – 1E (terzo piano) 

Nei giorni 24 e 25 settembre 2020: 

• Gli alunni delle classi SECONDE e TERZE entreranno dalle ore 8.00 entro le ore 8.30 
in considerazione del lungo periodo trascorso lontano dagli ambienti scolastici, questa 
Istituzione scolastica intende rivolgere anche agli studenti delle classi seconde e terze una 
accoglienza speciale nelle giornate di 24 e 25 settembre 2020 che è finalizzata, non solo 
a far ristrutturare il gruppo classe, ma anche ad avviare un nuovo modo di “stare a scuola 
“con nuove regole e attenzioni che tutelino la salute di tutti. Al contempo i ragazzi 
assimileranno i percorsi interni all’edificio che li condurranno alle rispettive aule. 
Ore 7.55: 
tutti i docenti delle prime ore e gli studenti delle classi 2^ e 3^ della Scuola Secondaria si 
ritrovano in Piazza Armando Diaz. 
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I docenti provvederanno a radunare le proprie classi in gruppi allargati assicurandosi che 
ci sia un adeguato distanziamento tra gli alunni. 
Ore 8.10: 
le classi 2^ in ordine di sezione si avvieranno in fila indiana verso la scuola accompagnati 
dal professore della I ora mantenendo le necessarie distanze e accederanno alle classi 
seguendo il percorso già predisposto (scale interne per le classi 2A, 2B e 2D, scale esterne 
per le classi 2E, 2C) 
Ore 8.25: le classi 3^ in ordine di sezione si avvieranno in fila indiana verso la scuola 
accompagnati dal professore della I ora mantenendo le necessarie distanze e 
accederanno alla classe seguendo il percorso già predisposto (scale interne per le classi 
3A, 3B, 3C e 3D, scale esterne 3E). 
 

• Gli alunni delle classi PRIME entreranno dalle ore 9.00 entro le ore 9.15.  L’incontro degli 
alunni con gli insegnanti della prima ora avverrà in piazza Diaz. Gli studenti dovranno 
essere muniti di mascherine e si disporranno in fila indiana osservando rigorosamente il 
distanziamento interpersonale e con gli insegnanti raggiungeranno le loro aule seguendo 
gli opportuni percorsi. 
 

• L’uscita sarà organizzata come di seguito specificato: 
LE CLASSI USCIRANNO AL SUONO DELLA CAMPANELLA DEDICATA NELL’ORDINE INDICATO 

- Uscita dal portone di via Imbriani 86 e utilizzo della scala interna:  
Prima campanella (ore 12:55)  2D – 1A– 2B (terzo piano) 

Seconda campanella (ore 13:00)              2A – 3A – 3C (secondo piano) 

Terza campanella (ore 13:05)  3D – 3B (primo piano) 

- Uscita dal portone di via Imbriani 84 e utilizzo della scala esterna: 
Prima campanella (ore 12:55)  1F – 1C – 1E (terzo piano) 

Seconda campanella (ore 13:00)              1B – 1D – 2C (secondo piano) 

Terza campanella (ore 13:05)  3E – 2E (primo piano) 
 
I genitori attendono le scolaresche, come di consueto, all’esterno dell’edificio. È vietato l’ingresso 
nel plesso ai genitori se non previamente autorizzati dal DS, dal Referente di Plesso o dal DSGA. 
Il rispetto degli orari indicati è fondamentale per garantire un ordinato e sicuro accesso all’edificio 
scolastico. 
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1. La Scuola garantisce la fornitura di gel igienizzante mani in ogni aula e in diversi punti degli edifici 
scolastici. Saranno assicurati nei bagni dispenser di sapone liquido e salviette di carta per asciugare 
le mani.  
2. La scuola fornisce altresì giornalmente al personale la mascherina chirurgica, che dovrà essere 
indossata per la permanenza nei locali scolastici ogni qualvolta non sia possibile garantire il 
distanziamento sociale di almeno un metro e nelle situazioni di maggiore affollamento (ingresso, 
uscita, accesso alla mensa o ai servizi igienici, intervallo non all’aperto…). 
3. Ai docenti della scuola dell’infanzia, di sostegno e delle classi prime della scuola primaria viene 
fornita, oltre alla mascherina, apposita visiera protettiva, da utilizzare in alternativa alla mascherina 
per assicurare la protezione ma venire incontro alle diverse esigenze dei bambini più piccoli e dei 
diversamente abili.  
4. Gli alunni devono essere muniti dalla famiglia di una mascherina chirurgica o di comunità di 
propria dotazione, da utilizzare quando necessario; si definiscono mascherine di comunità 
“mascherine monouso o mascherine lavabili, anche auto-prodotte, in materiali multistrato idonei a 
fornire un’adeguata barriera e, al contempo, che garantiscano comfort e respirabilità, forma e 
aderenza adeguate che permettano di coprire dal mento al di sopra del naso” come disciplinato dai 
commi 2 e 3, art. 3 del DPCM 17 maggio 2020.  
In coerenza con tale norma, “non sono soggetti all'obbligo di mascherina i bambini al di sotto dei sei 
anni, nonché i soggetti con forme di disabilità non compatibili con l'uso continuativo della 
mascherina, ovvero i soggetti che interagiscono con i predetti”. Non sono necessari ulteriori 
dispositivi di protezione. 
 

 
 

 
 
 

1. Il sito dell’Istituto Comprensivo rappresenta il luogo principale ed ufficiale di informazione alle 
famiglie sulle procedure da adottare nelle scuole per la gestione dell’emergenza COVID-19. Si 
effettuerà un continuo aggiornamento tramite tale strumento, anche in relazione alle nuove 
disposizioni normative Statali, Regionali, Comunali di impatto sul funzionamento delle scuole. 
2. Ove possibile, verrà privilegiata la modalità on line sia per i colloqui individuali con i genitori, sia 
per l’effettuazione delle riunioni previste dal Piano delle attività funzionali, sia per le attività degli 
organi collegiali. 
3. Il presente “Regolamento di istituto: integrazioni in relazione all’emergenza COVID-19” viene 
pubblicato sul sito dell’Istituto comprensivo sia nella Home Page che nella sezione dedicata ai 
genitori.  
 
 
BARI, 22 SETTEMBRE 2020 

SEZ. I) PRODOTTI DI IGIENE 

SEZ. L) INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE 
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