
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “BALILLA-IMBRIANI” 

70121 BARI (BA) - Largo Carabellese 1 - � tel/fax 080/553.4737 - 080/554.0915 

C.F. 93402560721- Codice Meccanografico BAIC81400N 

e-mail: baic81400n@istruzione.it - PEC: baic81400n@pec.istruzione.it 

sito web https://balillaimbriani.edu.it/  

 
Comunicazione n. 17 

 
Ai Genitori e Agli Alunni 

Al personale Docente e ATA 
Al Direttore SGA 

Al sito web dell’Istituto 
 
Disposizioni sui ritardi, entrata posticipata e uscita anticipata degli alunni  
 
Si comunicano le disposizioni per regolamentare i ritardi, le entrate posticipate e le uscite anticipate degli alunni per 
l’a.s. 2026-2027. 
 
Le uscite anticipate e le entrate posticipate periodiche per terapie o altri motivi documentati dovranno essere 
richieste alla segreteria e autorizzate dalla Dirigente Scolastica previa presentazione di idonea documentazione 
(vedasi comunicazione n. 16 del 13/09/2026). 
 
Premesso che il ricorso al ritardo, all’entrata posticipata o all’uscita anticipata ha carattere di eccezionalità e 
non di ordinarietà, queste dovranno essere motivate ed effettuate come segue. 
 
RITARDO 
Possono entrare in classe/sezione gli alunni che entrano con un ritardo max pari a 10 minuti, da annotare sul 
registro elettronico. Oltre il ritardo di 1o minuti,  
Scuola dell’infanzia e primaria: entro le ore 09:00, gli alunni assieme ai propri genitori attenderanno la disponibilità 
del collaboratore scolastico per accompagnare in classe l’alunno/a in ritardo 
Scuola sec. I grado: gli alunni attenderanno all’ingresso, con la vigilanza del collaboratore scolastico, il termine 
della prima ora, dopodiché si recheranno autonomamente in classe. 
 
ENTRATA POSTICIPATA 
Previa comunicazione anticipata (almeno 24 ore prima) alla docente della sezione/classe di riferimento, l’alunno/a 
dovrà essere accompagnato  
Scuola dell’infanzia e primaria: (non oltre le ore 10:00) dal genitore in portineria e consegnato al collaboratore 
scolastico. 
Scuola sec. I grado: (non oltre le ore 10:00), dal genitore in portineria e consegnato al collaboratore scolastico.  
 
USCITA ANTICIPATA 
I genitori, se impossibilitati a prelevare personalmente il proprio figlio/a, possono delegare una terza persona di propria 
fiducia, purché maggiorenne e dotata di delega scritta, a cui sono allegati i documenti di riconoscimento in corso di 
validità del delegato e del delegante. 
Scuola dell’infanzia: esclusivamente alle ore 12:00 (tempo ridotto) o alle 13:00 (tempo normale). Non sarà possibile 
consegnare alle famiglie l’alunno/a in orari differenti. 
Scuola primaria: dal lunedì al giovedì esclusivamente alle 13.00, il venerdì esclusivamente alle 12:00. Non sarà 
possibile consegnare alle famiglie l’alunno/a in orari differenti. 
Scuola sec. I grado: non oltre le ore 13:15. Non sarà possibile consegnare alle famiglie l’alunno/a in orari differenti. 
 
MATERIALE DIDATTICO E MERENDE 
La consegna all’ingresso della scuola di materiale didattico e/o di merenda dimenticati a casa non è consentita. 
 
Considerato il profilo di responsabilità sulla vigilanza dei minori connesso in particolare alla concessione dei 
permessi di uscita anticipata si invita tutto il personale ad attenersi scrupolosamente a tali disposizioni e a 
comunicare tempestivamente alla Dirigente scolastica eventuali problematiche o criticità riscontrate nella gestione 
dei ritardi, degli ingressi posticipati o delle uscite anticipate. 
 

Si ringrazia per l’attenzione e la collaborazione. 
 
Bari, lì 14/09/2026 

La Dirigente Scolastica  
Prof.ssa Giuliana Deflorio 

 

Allegato: 

- Modello di delega ritiro minore 


