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Comunicazione n. 65

Ai Genitori e Agli Alunni
Al Personale Docente

Scuola sec. I grado “Imbriani”
Al Dire�ore SGA

Al sito web dell’Is�tuto

A�vazione e comunicazione degli indirizzi email is�tuzionali degli alunni, a.s. 2026-2027

Al fine di supportare le a vità dida che, facilitare l'accesso alle pia�aforme digitali in uso e l’u�lizzo degli Ipad in

classe, l'Is�tuto ha provveduto a creare un indirizzo email is�tuzionale per ciascun alunno iscri�o e frequentante

la scuola sec. I grado “Imbriani”.

1. Formato dell'indirizzo email
Ogni account è associato al dominio ufficiale della scuola. Il formato standard u�lizzato per la creazione degli

indirizzi è il seguente: nome.cognome@balillaimbriani.edu.it
In caso di omonimie o nomi compos
, l'indirizzo potrebbe subire leggere variazioni.

2. Modalità di consegna delle credenziali
Per ragioni di sicurezza e nel rispe�o della norma�va sulla privacy, gli indirizzi  non saranno resi pubblici. Le

credenziali  (nuovo  indirizzo  email  dell’alunno  e  numero  di  telefono  di  recupero  password  dichiarato  dal

genitore/tutore nell’allegato F in fase di iscrizione al ns. Is�tuto) verranno comunicate ai genitori/tutori legali

tramite annotazione privata sul Registro Ele�ronico a par�re dal 29 o�obre 2026.

3. Primo accesso e regole di u�lizzo
Il primo accesso deve essere effe�uato in presenza di un genitore:

1. Vai sul sito web www.gmail.com (oppure mail.google.com).

2. Clicca su Accedi in alto a destra.

3. Inserisci il tuo indirizzo email is�tuzionale assegnato dalla scuola.

4. Nella schermata successiva in cui viene chiesta la password, NON inserire nulla e clicca su Password 

dimen�cata? (oppure Hai dimen�cato la password?).

5. Il sistema invierà un codice di verifica (o un link di ripris�no) al numero di telefono di recupero del genitore.

6. Inserisci il codice di verifica ricevuto sul numero di cellulare del genitore.

7. Crea la tua Nuova Password Personale:

8. Deve contenere almeno 8 cara�eri (si consiglia di usare le�ere maiuscole, minuscole, numeri e cara�eri 

speciali).

9. Nota: Conserva con cura questa password e non condividerla con nessuno.

10. Clicca su Acce�a per confermare i Termini di Servizio di Google Workspace for Educa�on.

L'account is�tuzionale è stre(amente personale e deve essere u�lizzato esclusivamente per fini dida�ci e per

le comunicazioni ufficiali legate alla vita scolas�ca, nel rispe�o della norma�va vigente in materia di protezione

dei da� personali (GDPR).

Si richiamano gli alunni a un uso a�ento e responsabile dell'account a loro assegnato. In par�colare, ogni alunno/a

deve  conoscere e custodire con la massima cura le proprie credenziali  di  accesso, ado�ando credenziali  di

accesso sicure, evitando assolutamente di condividerle con i compagni o con terzi,  ed evitando l’accesso da

disposi�vi non sicuri o pubblici.



Ogni alunno/a è dire�amente responsabile di tu�e le azioni e le comunicazioni effe�uate tramite la propria email

is�tuzionale, che devono avvenire sempre nel pieno rispe�o del Regolamento d'Is�tuto e delle norme di buona

convivenza digitale. 

È severamente vietato u�lizzare l'email della scuola per iscrizioni a si� non a�nen� la dida�ca, social network,
per uso privato o per finalità non autorizzate dall’Is�tuto.
In caso di smarrimento o uso improprio delle credenziali, l’alunno è tenuto a darne immediata comunicazione
alla scuola. Eventuali violazioni comporteranno provvedimen� disciplinari secondo il Regolamento d’Is�tuto.

4. Assistenza Tecnica
In caso di smarrimento della password, difficoltà al primo accesso (ad es. numero di telefono di recupero errato)

o problemi tecnici, le famiglie possono conta�are l'assistenza assistenza.indirizziemail@balillaimbriani.edu.it 

Bari, lì 29/10/2026

La Dirigente Scolas�ca

Prof.ssa Giuliana DEFLORIO


